附件一
辅导备案登记材料目录
一、《辅导备案申请报告》，必须为辅导机构出具的正式文件，报告当中必须明确辅导对象拟上市目标市场意向；
二、辅导协议原件；
三、辅导计划及实施方案；
四、辅导机构资格证明文件，辅导组人员证券从业资格、保荐代表人资格证明文件（复印件）；

五、辅导对象基本情况资料表（由辅导对象加盖公章）；
六、辅导对象全体董事、监事、高级管理人员联系方式（包括固定电话、手机）；
七、辅导组人员名单、简历及联系方式（包括固定电话、手机）；
八、辅导对象最近两年经审计的财务报表（由辅导对象加盖公章）；
九、北京证监局要求的其他文件。
注：以上材料同时须报送电子版材料一份，红头页及签字盖章页需同时报送电子扫描文档。
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